
                           仕  様  書        

 

１．件  名 

 

       事務所清掃業務 

 

２．業務場所 

 

    群馬県沼田市上原町 1682 番地 独立行政法人水資源機構沼田総合管理所 

 

３．業務期間 

 

    令和７年４月１日から令和８年３月３１日までとするが、業務を実施する日

については別表のとおりとする。 

 

４．業務実施場所及び業務内容等 

 

    別表のとおりとする。 

 

５．業務で使用する道具及び洗剤 

 

    掃除機、箒、モップ、ブラシ及びバケツなどの清掃道具並びに雑巾、タオ    

ル及び洗剤などの消耗品は発注者が受注者に貸与又は支給する。 

 

６．その他 

 

   本仕様書に定めのない事項については、発注者受注者協議のうえ決定する。 
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階 箇所等

1 主に掃除機使用（注１）

玄関ドア２つ（内側及び外側自動ドア）ガラス拭き掃除

廊下 主に掃除機使用（注１）

運転手控え室 主に掃除機使用（注１）

風呂場・洗濯場 掃き掃除・拭き掃除 月２回

会議室（食堂） 主に掃除機使用（注１）、拭き掃除 月２回

トイレ（男女） 拭き掃除 週1回

2 事務室 掃除機使用 週1回

廊下 主に掃除機使用（注１） 週1回

資料室 主に掃除機使用 月２回

更衣室 主に掃除機使用（注１） 月２回

トイレ（男女） 拭き掃除 週1回

3 会議室 主に掃除機使用、拭き掃除 週1回

廊下 主に掃除機使用（注１） 週1回

トイレ（男女） 拭き掃除 週1回

4 廊下 主に掃除機使用（注１） 週1回

トイレ（男女） 拭き掃除 週1回

階段 １～４階部分 主に掃除機使用（注１） 週１回

ゴミ回収 １～４階 可燃・不燃に分別 週１回

（注１）汚れがひどいときはモップ使用。

業務内容

　１．実施場所及び実施内容等

実施場所
備　　　　考実施内容 実施回数

 

玄関

分別・集約して外に搬出

男→大２小３　女→２

　

男→大２小３　女→２

　

男→大２小３　女→１

週1回

男→大２小３　女→２　　

　２．実施日

週１回の清掃は概ね毎週月曜日に実施し、月２回の清掃は概ね第２木曜日及び第４木曜日に週１回の清掃内容と併せて実施
することとする。詳細は別添カレンダーのとおりとする。

なお、１回あたりの所要時間は、準備・後片付けに要する時間も合わせて次のとおり見込んでいる。
　　週１回実施分…250M(4時間10分）程度
　　月２回実施分…310M(5時間10分）程度


